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WMy agil’assistante

Gestion administrative & commerciale

Mon moteu;, répondre & vos besoins
et vous savoir satisfait




Confiez - moi vos taches satellites,

WMy agil’assistante

Gestion admivistrative & commerciale

Forte de 20 années d'expérience dans 'accompagnement
de Directeurs et de Consultants, je vous épaule dans votre
organisation quoftidienne.

Vous étes dégagés des contraintes  administratives
incontournables et chronophages.

Vous pouvez vous concentrer sur voire coeur de
métier |
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recon

" Liberté | adaptat

=

Vos Avantages :

Tarifs nets
Aucune charge supplémentaire
Pas de frais d'embauche
Pas de charges sociales

Pas de charges fiscales ni salariales

Confiez-moi...

Taches administratives :

Saisie, mise en forme, relecture de tous types de documents,
de vos propositions commerciales, rapports, synthéses,
contrats, conventions..

Organisation de déplacement nationaux et internationauy,
réservation de vos hébergements, organisation de
séminaires, gestion des mails et agendas, suivi des notes de

frais...

Préparation des reglements foumisseurs
efc..

Taches commerciales :
Mises & jour CRM, gestion de ats free
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Prix aprés étude de vos besoins, contactez-moi
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